
2026 年度  文化外国語専門学校  日本語通訳ビジネス科  教員募集要項 

学校データ 

学校名 学校法人文化学園 文化外国語専門学校 

代表者 理事長 清木 孝悦 学校長名 古屋 和雄 

所在地 〒151-8521 東京都渋谷区代々木 3-22-1 

URL http://www.bunka-bi.ac.jp/ 

設置年月 １９８０年４月 

事業内容 教育事業 

特徴 

英語もしくは中国語と日本語を用いたビジネスを志す外国人留学生を対象に、ビ

ジネスの現場で通用する語学スキルを養成するとともに、通訳や翻訳の基礎につ

いても学ぶ。グループワークやプレゼンテーション、演劇訓練なども活用した実

践的な語学訓練を行っている。担任制による学習・就職相談に加え、事務スタッ

フと連携して生活面もサポートしている。 

職員数 
４５名（校長１名・教育職員３７名・一般事務職員７名）2025 年 4 月 1 日現在 
※文化外国語専門学校のみ 

アクセス 
最寄駅：新宿駅 JR（山手線・中央線・総武線・埼京線・湘南新宿ライン）、 

小田急線、京王線、 都営新宿線、都営大江戸線、丸ノ内線、西武新宿線 
行き方：新宿駅南口、甲州街道改札下車。甲州街道に沿って初台方面へ徒歩 7 分 

 

募集内容 

募集職種 日本語通訳ビジネス科 専任講師 (中日通訳翻訳) 

雇用形態 嘱託（但し、勤務評価によっては、正職員への職位変更もあり得る） 

契約期間 2026 年 4 月 1 日 ～ 2027 年 3 月 31 日 （契約更新あり） 

試用期間 ３ヶ月 

勤務条件 
〇週１６～１８コマの中日通訳翻訳を中心とした授業（１コマ ５０分） 
〇その他授業運営に関わる業務 

採用人数 １名 

勤務地 東京都渋谷区代々木 3-22-1（学校所在地と同じ） 

応募資格 

四年制大学卒業以上または卒業見込みで中国語能力があり、 

以下のいずれかの条件を満たす者。 

①日本語教育主専攻か副専攻 ②日本語教師養成講座 420時間修了 

③日本語教育能力検定試験合格 

※日本語母語話者に限る 

また中国語圏における日本語教育・留学の経験があればなおよい。 

求める人物像 誠実で協調性があり、留学生教育・中日通訳翻訳教育に情熱を持っている方。 

採用予定日 2026 年 4 月 1 日 



待遇 

初任給 
2024 年度実績 

 大学 卒 大学院 卒 ※左記は新卒の場合 

既卒の場合 

基本給、教育職員調

整手当は資格や経験

に応じ本学園規程に

より決定 

基本給 200,500 円 217,400 円 

★教育職員調整手当 12,030 円 13,050 円 

合 計 212,530 円 230,450 円 

賞与 年２回 

昇給 年１回 

交通費 全額（８０㎞まで） 

有給休暇日数 初年度１０日 最高２２日 

休日 
週休２日制〔原則土・日（但し、学事日程や学校行事等により土日出勤あり）〕／ 

教育職員休暇（夏・冬）／ 年間休日日数１３７日 ※2025 年度予定 

勤務時間 ８：５０～１７：２０ （休憩６０分） 

時間外労働 
あり ★残業の有無に関わらず、毎月定額の超過勤務手当・深夜勤務手当の概算払いとして“教

育職員調整手当（基本給の６％）”を支給。その分を超える残業については、追加支給する。  

福利厚生／諸制度 各種社会保険（健康・年金・雇用・労災）／育児休業制度／介護休業制度 等 
 

選考フロー 

応募方法 応募書類一式を期日までに郵送またはメールで応募 

応募書類 

履歴書（写真添付）、 卒業（見込）証明書、 成績証明書  
※履歴書にはメールアドレス、携帯電話番号を明記し、 

教育経験がある方は機関名、期間、対象、指導内容などについて記入のこと 

＜提出された応募書類は返却いたしません。一定期間をもって本学園にて破棄します。＞ 

応募締切 
2025 年９月３０日（火）17：00 必着 
適任者の採用が決まり次第、募集を締め切ります。 

選考方法 書類選考、適性検査、筆記試験（教案作成他）、模擬授業、面接 

選考日 書類選考後、日程調整のうえ通知 

連絡先／ 
書類提出先 

〒151-8521 東京都渋谷区代々木 3-22-1  ℡：03-3299-2012 
 文化外国語専門学校 教務部 松本 宛  
 メールアドレス matsumoto@bunka.ac.jp 

備考 

応募される方へ 
ひと言 

通訳翻訳に関する専門技能と高度な日本語力・コミュニケーション能力を身につけ、

日本や母国の企業への就職を目指す二年制の専修学校専門課程です。上級日本語・通

訳翻訳（日英・日中）・ビジネスの三本柱でカリキュラムが構成され、世界中の様々な

国や地域の留学生が学んでいます。授業に関する疑問や教材作成などについても教員

同士で気軽に相談でき、創意工夫を凝らした教学を実践しています。文化祭や研修旅

行などの行事も多く、また通訳翻訳教育の一環として演劇にも取り組んでいます。新

宿西口に位置するキャンパス内には文化学園大学や文化服装学院があり、様々な施設

も整っています。日本語教育や通訳翻訳教育に情熱を持つ方の応募をお待ちしていま

す。Website：https://www.bunka-bi.ac.jp/course/business/ 

 


